
Dhammakaya Open University, California (DOU) 

มหาวทิยาลยัธรรมกาย แคลฟิอรเ์นีย 

 

ฝา่ยทะเบยีนและวดัผล  โทร. 02-901-1013, 02-831-2261 E-mail: edu@dou.us, inter@dou.us 

ใบค าร้องขอเอกสารส าคญัทางการศึกษา 
DOU303 

* โปรดแสดงบตัรประจ าตวันักศึกษา 
 

 วนัที ่  
 

ขา้พเจา้ (พระมหา/พระ/นาย/นาง/นางสาว)   
 

เลขประจ าตวันกัศกึษา หลกัสตูร   
 

มคีวามประสงคจ์ะขอเอกสารส าคญัทางการศกึษา (ท าเครือ่งหมาย ลงใน  ทีม่คีวามประสงค)์ 

 รายการ 
เลขท่ี
หนังสือ 

ค่าธรรมเนียม
ฉบบัละ/บาท 

จ านวน
ฉบบั 

  1 หนงัสอืรบัรองการส าเรจ็การศกึษา ภาษาไทย ภาษาองักฤษ DOU314 100  

  2 ใบรายงานผลการศกึษา (Transcript) ภาษาไทย ภาษาองักฤษ DOU315 100  

  3 หนงัสอืรบัรองเรยีนครบโครงสรา้งหลกัสตูร ภาษาไทย ภาษาองักฤษ DOU316 100  

  4 หนงัสอืรบัรองการเป็นนกัศกึษา ภาษาไทย ภาษาองักฤษ DOU317 100  

  5 ใบรายงานผลการเรยีน (ตรวจสอบผลการเรยีน) ภาษาไทย ภาษาองักฤษ DOU318 100  

  6 ใบแทนปรญิญาบตัร ประกาศนียบตัร สมัฤทธบิตัร DOU313 100  

  7 หนงัสอืรบัรองการสอบผา่น หลกัสตูรสมัฤทธบิตัร DOU312 100  

  8 หนงัสอืรบัรองอืน่ๆ ............................................. ภาษาไทย ภาษาองักฤษ DOU319 100  

วิธีการช าระเงิน เงนิสด  โอนธนาคาร  ธนาณตั ิ
วิธีการรบัเอกสาร  รบัดว้ยตนเอง   ส่งทางไปรษณยี ์(ช าระค่าจดัส่ง 100 บาท) ตามทีอ่ยูด่า้นล่างนี้ 

เลขที ่   
ต าบล  อ าเภอ  
จงัหวดั  รหสัไปรษณีย ์  
หมายเลขโทรศพัทท์ีต่ดิต่อไดส้ะดวก   
 

 ลงชื่อ นกัศกึษา 
       ( ) 
 
 

 
 
 

ค าช้ีแจงการขอเอกสารส าคญัทางการศึกษา 

โปรดเก็บไว้ และน ามายื่นพร้อมบัตรประจ าตัวนักศึกษาเพื่อขอรับเอกสารส าคัญที่ยื่นเร่ืองไว้ 

 ก าหนดวนัรบัเอกสาร  ........./...................../............. 
 ช าระค่าธรรมเนียมครบถว้น  บาท 
 รปูถ่ายถูกตอ้ง 

ส าหรับเจ้าหน้าที่ 

 ก าหนดวนัรบัเอกสาร  ........./...................../............. 
 ช าระค่าธรรมเนียมครบถว้น บาท 
 รปูถ่ายถูกตอ้ง 

ส าหรับนักศึกษา 
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 รายการ ค าอธิบาย 

1 หนงัสอืรบัรองการส าเรจ็การศกึษา 
เลขที ่DOU314 

ออกใหเ้ฉพาะนกัศกึษาทีส่ าเรจ็การศกึษา และสภามหาวทิยาลยั 
ไดอ้นุมตักิารส าเรจ็การศกึษาแลว้ 
(เป็นการขอเพิม่เตมิจากฉบบัแรกทีม่หาวทิยาลยัออกให)้ 

2 ใบรายงานผลการศกึษา (Transcript) 
เลขที ่DOU315 

ออกใหเ้ฉพาะนกัศกึษาทีส่ าเรจ็การศกึษา และสภามหาวทิยาลยั 
ไดอ้นุมตักิารส าเรจ็การศกึษาแลว้ 
(เป็นการขอเพิม่เตมิจากฉบบัแรกทีม่หาวทิยาลยัออกให ้
และนกัศกึษาไดท้ าการขึ้นทะเบยีนบณัฑติเรยีบรอ้ยแลว้) 

3 หนงัสอืรบัรองเรยีนครบโครงสรา้งหลกัสตูร 
เลขที ่DOU316 

ออกใหเ้ฉพาะนกัศกึษาทีส่อบผ่านทุกวชิาครบตามโครงสรา้งหลกัสตูรที่
สาขาวชิาก าหนด ในภาคการศกึษาสดุทา้ย 
(แต่สภามหาวทิยาลยัยงัไม่อนุมตักิารส าเรจ็การศกึษา) 

หมายเหต ุการขอเอกสารในข้อ 1, 2, 3 ให้นักศึกษาด าเนินการตามน้ี 
ก. นกัศกึษาระดบัปรญิญาตร ีตอ้งสง่รปูถ่ายส ีสวมครุยบณัฑติ ขนาด 1 น้ิว ฉบบัละ 2 รปู มาพรอ้มค ารอ้งฯ  (DOU303) 
ข. นกัศกึษาระดบัประกาศนยีบตัร ตอ้งสง่รปูถ่ายส ีสวมเครือ่งแบบปกตขิาว หรอืสวมเสื้อสขีาวหรอืสสีภุาพตามสากลนิยม 

ไม่มลีวดลาย ไมใ่ชเ้สื้อยดืคอกลม ไม่สวมครุยบณัฑติ ขนาด 1 น้ิว ฉบบัละ 2 รปู มาพรอ้มค ารอ้ง  (DOU303)  
ค. พระภกิษุสามเณร ใชร้ปูหม่ดอง 

4 หนงัสอืรบัรองการเป็นนกัศกึษา 
เลขที ่DOU317 

ออกใหเ้ฉพาะนกัศกึษาทีก่ าลงัศกึษาอยู่ และสอบผ่านไปแลว้ 
อย่างน้อย 3 วชิา 

5 ใบรายงานผลการเรยีน(ตรวจสอบผลการ
เรยีน) เลขที ่DOU318 

ออกใหเ้ฉพาะนกัศกึษาทีก่ าลงัศกึษาอยู่ หรอืพน้สภาพการเป็นนกัศกึษา 
โดยในเอกสารจะระบุผลการศกึษาตัง้แต่ภาคการศกึษาแรก ถงึภาค
การศกึษาสดุทา้ยทีล่งทะเบยีนเรยีน 

หมายเหต ุการขอเอกสารในข้อ 4, 5 ให้นักศึกษาด าเนินการตามน้ี 
ก. นกัศกึษาตอ้งสง่รปูถ่ายส ีสวมเครือ่งแบบปกตขิาว หรอืสวมเสื้อสขีาว หรอืสสีภุาพตามสากลนิยม ไม่มลีวดลาย ไมใ่ช้

เสื้อยดืคอกลม ไม่สวมครยุบณัฑติ ขนาด 1 น้ิว ฉบบัละ 2 รปู มาพรอ้มค ารอ้งฯ (DOU303) 
ข. พระภกิษุสามเณร ใชร้ปูหม่ดอง 

6 ใบแทนปรญิญาบตัร ประกาศนียบตัร 
สมัฤทธบิตัร เลขที ่DOU313 

ออกใบแทนเอกสารใหก้รณีช ารดุ สญูหาย หรอืถูกท าลาย 
- ในกรณีทีเ่อกสารช ารุดใหส้ง่เอกสารทีช่ ารุดมาดว้ย 
- หรอืในกรณีสญูหายหรอืถูกท าลายใหส้ง่ใบแจง้ความมาดว้ย 

7 หนงัสอืรบัรองการสอบผ่านสมัฤทธบิตัร 
เลขที ่DOU312 

ใหน้กัศกึษาสง่ใบแจง้ผลการสอบมาพรอ้มใบค ารอ้ง 

8 หนงัสอืรบัรองอื่นๆ เลขที ่DOU319 มหาวทิยาลยัจะพจิารณาออกเอกสารใหน้กัศกึษาเป็นรายกรณีไป 

ค าช้ีแจงเพ่ิมเติม 
1. การขอเอกสารทุกรายการ นกัศกึษาตอ้งสง่ใบค ารอ้งขอเอกสารส าคญัทางการศกึษา (DOU303) มาดว้ย 
2. ช าระค่าธรรมเนียมการออกเอกสารทุกครัง้ 
3. หลงัจากฝา่ยทะเบยีนและวดัผลไดร้บัค ารอ้งขอเอกสารส าคญัทางการศกึษา (DOU303) แลว้ จะใชเ้วลาด าเนินการอย่าง

น้อย 7 วนัท าการ จงึจะออกเอกสารใหน้กัศกึษา 


